E-postadress for dig som
fortroendevald

Du som fortroendevald i Borlange kommun har nu en borlange.se adress. Som
fortroendevald ska du vara inférstadd med de skyldigheter som hanteringen av e-
post innebar. Du ges mdjlighet till utbildning i e-postsystemet och om lagstiftningen
som galler hanteringen av e-post.

Kommunstyrelsen beslutade 30 oktober 2012 att du som inte redan har en e-
postadress genom borlange.se ska ha det. Fran och med 1 april 2013 kommer all e-
post som skickas fran kommunen att ske till den adressen och det &r den adress
som kommer att lamnas ut i olika sammanhang.

Har du problem eller fragor om Outlook kontaktar du IT-kundstéd via telefon: 0243-
661 00, kl. 07.00-16.15, mandag — fredag eller skickar e-post till it-
kundstod@borlange.se

Allmanna handlingar och registrering

En allman handling ar en handling som kommit in till en myndighet eller som blivit
upprattad dar.

Som fortroendevald betraktas du som en “del” av myndigheten och post som
kommer till dig i egenskap av foretradare for myndigheten blir alltsa en allmén
handling. E-post ska hanteras pa samma satt som papperspost.

Handlingar som inte ar allmanna och inte behover registreras ar till exempel reklam,
enklare 6verenskommelser (métestider och liknande), meddelanden av ringa
betydelse for verksamheten, privat post och post man far i egenskap av facklig
foretradare eller partiforetradare.

Om du i din e-postlada far en e-post som ska registreras ska du skicka den vidare for
registrering till myndighetsbrevladdan for den verksamhet/namnd som e-posten
tillhor t.ex. omsorgsnamnden. Ett svar pa en e-post hanteras pa samma satt och
skickas for registrering.
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Du ar som fortroendevald i Borlange kommun skyldig att bevaka din e-postlada
kontinuerligt och ansvara for att de handlingar som ska registreras (detta galler
oavsett om du har en borlange.se adress eller ndgon annan privat adress, det ar
innehallet som styr vad som ska registreras, inte var du tar emot handlingen). Skicka
handlingar som ska registreras till namndsekreterare.

Informationssdkerhetsinstruktion

Borlange kommuns informationssakerhetsinstruktion fér anvandare riktar sig till
alla anvandare av kommunens information, politiker, anstallda och extern personal.
Instruktionen redovisar hur man som anvandare ska agera for att uppratthalla en
god informationssakerhet. Ta del av instruktionen pa
https://borlange.se/sjalvservice-e-tjanster-och-blanketter/sjalvservice-kommun-

politik/

Vill du veta mer om informationssakerhet sa ta kontakt med kommunens
dataskyddsombud Sofia Kuoppa Séderstrom.

/Namndservice

Postadress Telefon E-post
SE-781 81 Borldnge 0243-740 00 (vxl) kommun@borlange.se
Besoksadress Fax

Roda vagen 50 0243-745 50 borlange.se


https://borlange.se/sjalvservice-e-tjanster-och-blanketter/sjalvservice-kommun-politik/
https://borlange.se/sjalvservice-e-tjanster-och-blanketter/sjalvservice-kommun-politik/

