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Inledning
Detta reglemente innehaller bestimmelser som ar gemensamma for kommunstyrelsen och
namnder i Borlange kommun.

Utover huvudreglementet finns ett sarskilt reglemente fér kommunstyrelsen och varje
namnd som reglerar dvriga ansvarsomraden. Vid motstridiga uppgifter i huvudreglemente
och sarskilt reglemente géller det sarskilda reglementet. Bendmningen ndmnd innefattar i
detta dokument fortsattningsvis aven kommunstyrelsen om inte annat sarskilt anges.

1 § Uppdrag och verksamhet

Namnderna ska inom respektive verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut — har bestamt att ndmnden ska fullgora, samt verka for att faststallda mal
uppnas och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

2 § Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till av
fullmaktige faststadllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

3 § Val och valbarhet

Namnder véljs av kommunfullmaktige och bestar av det antal ledamoter och ersattare, som
kommunfullmaktige faststaller, kommunallagen (2017:725) (KL) 3 och 6 kap. Ledaméter och
ersattare i en namnd valjs for fyra ar, raknat fran och med 1 januari aret efter det ar da val
av kommunfullmaktige har agt rum, om inget annat beslutas. Valbar som ledamot eller
ersattare i en ndmnd ar den som har rostréatt i val till kommunfullmaktige (KL 4 kap.).

4 § Sammansattning
Borldange kommun har féljande namnder:

Namnder Antal Antal
ledamoter  ersattare

Kommunstyrelsen 15 15
Skolndmnden 13 13
Omsorgsnamnd 13 13
Gymnasiendmnden 13 13
Social- och arbetsmarknadsnamnd 13 13
Milj6- och samhallsbyggnadsnamnd 13 13
Kultur- och fritidsnamnd 13 13
Javsnamnd 5 5
Valndmnd 7 7
Revisorer 8

Kommunfullmaktige utser dven en Krisledningsnamnd som endast trader i kraft/aktiveras i
enlighet med sarskilt reglemente.

Utover ovanstaende namnder finns kommunoévergripande samarbeten i fem gemensamma
namnder. Borldnge kommun ar huvudman for Spraktolkndmnden i Dalarna och Gemensam
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overformyndarnamnd. For de gemensamma namnder dar Borlange kommun ar huvudman
galler detta reglemente.

Falu kommun ar huvudman for Gemensamma namnden for alkohol, tobak och receptfria
lakemedel. Ludvika ar huvudman for Gemensam namnd for upphandlingssamverkan och
Region Dalarna ar huvudman for Hjalpmedelsnamnden Dalarna.

5 § Personuppgifter
Namnden ar personuppgiftsansvarig enligt dataskyddsférordningen (GDPR) for de
personuppgifter som behandlas inom namndens verksamhetsomrade.

6 § Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska tre ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till dem i reglemente, genom finansbemyndigande.

Det gors genom delarsrapport och arsredovisningen, samt vid ytterligare ett tillfdlle under
varen. Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
styrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som dlagts dem enligt speciallag.

7 § Information och samrad

Namnderna och kommunalrad respektive gruppledare ska i méjligaste man fran namnd
erhalla den information och det underlag de behdéver i sin verksamhet. Ratten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada néar deras verksamhet och drenden berér styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.
Namnden beslutar om formerna fér samradet.

8 § Medborgarforslag

Medborgarférslag, dar fullmaktige dverlatit till nAmnden att fatta beslut, ska beredas
skyndsamt, dock senast sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget
vacktes i fullmaktige.

Namnden ska delge kommunfullmaktige de beslut som fattats med anledning av ett
medborgarforslag.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa de medborgarférslag som inte avgjorts inom ett ar
fran det att forslagen vacktes i fullméaktige. Fullméaktige ska informeras om anledningen till
att arendena inte har avgjorts och nar beslut kan férvantas fattas. Redovisningen ska goéras
pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i tva ganger per ar, pa varen och hosten.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstallaren
underrattas.
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9 § Tidpunkt for sammantraden

Namnden sammantrader pa tid och plats som namnden bestdammer eller ndr minst en
tredjedel av ndmndens ledamoter begar det. Ordférande far kalla till extra sammantrade
samt dndra dag och tid fér sammantrade da sarskilda skal foranleder en sadan atgard.

Utskotten sammantrader pa tid och plats som ordférande bestammer eller ndr en majoritet
av utskottets ledamoter begar det.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska
stdllas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se
till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas om detta.

10 § Foredragningslista
For varje sammantrade later ordférande uppréatta en foredragningslista. Namnden kan
ocksa besluta om behandling av drende som inte tagits upp pa foredragningslistan.

11 § Kallelse

Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska innehalla
uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelse ska tillgdngliggoras digitalt till varje
ledamot och ersattare senast 7 veckodagar fore sammantradesdagen. | undantagsfall far
kallelse ske pa annat satt. Nar varken ordférande eller vice ordférande kan kalla till
sammantrade ska den aldste ledamoten gora detta.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslistan till sammantradet. Ordférande bestammer i
vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

12 § Narvaroratt

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordféranden har ratt att ndrvara och delta i
overlaggningarna vid sammantrade med kommunens namnder. Narvaroratten galler inte
arenden som ror myndighetsutovning mot enskild.

Vid sammantrade med ndmnden eller dess utskott ska, om inte namnden eller utskottet for
sarskilt fall beslutar annat, kommundirektoren/sektorschefen eller den som denne utser, ha
ratt att narvara med ratt att delta i 6verlaggningarna.

Namnden far kalla ledamot eller ersattare i fullméaktige, annan ndmnd eller beredning,
revisor, anstalld hos kommunen eller sarskild sakkunnig att narvara vid sammantrade med
namnden. Den som har kallats till ssmmantrade far, om ndmnden beslutar det, delta i
overlaggningarna men ej i besluten.

Personalféretrdadare (facklig foretradare) dger ratt att narvara vid namndens
sammantraden, med undantag fér kommunstyrelsen, valndamnden,
overféormyndarnamnden och revisionen. Undantaget dr ocksa namndernas utskott i de fall
de finns (KL 7 kap. 10-15 §§).

Hogst tre personalforetradare och en ersattare for var och en av dem far finnas for varje
namnd. Narvaroratten galler inte drenden som ror myndighetsutovning mot enskild,
forhandlingar med en arbetstagarorganisation, uppsagningar av kollektivavtal,
arbetskonflikter, rattstvister mellan kommunen och en arbetstagarorganisation eller
arenden som avser upphandling.
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13 § Avbruten tjanstgoring

En ledamot som avbrutit tjanstgoringen vid ett sammantrade pa grund av annat hinder an
jav, far darefter inte ater tjanstgéra, om inte ersattarens intrdde har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

14 § Deltagande pa distans

Ordforande fér namnd och utskott bestammer om sammantradets former. Ledaméter och
ersattare far delta pa distans om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa sadant satt att
samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor (KL 6 kap. 24 §).

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fem dagar fére sammantrdadet anmala
detta till namndens sekreterare, undantag fran detta kan beslutas av ordférande.
Ordféranden avgdér om narvaro far ske pa distans.

15 § Ordforande och vice ordférande

Kommunfullméktige véljer bland ledamdterna i namnden en ordférande samt en forste vice
och en andre vice ordférande, att tjanstgora den tid som kommunfullmaktige beslutar.
Dessa utgdr namndens presidium.

Om ordférande eller vice ordférande under denna tid lamnar sitt uppdrag, forrattar
kommunfullméaktige nytt val for aterstoden av tiden.

Ordféranden ansvarar for att
1. leda ndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente,
3. ersattare kallas, se 17 §,
4

infor sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i ndAmnden vid behov ar
beredda,

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden,
bevaka att namndens beslut verkstalls,

o w

representera, eller utse representant fér, namnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantraden inom ndmndens omrade.

Héarutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att under styrelsen
1. ha uppsikt over kommunens hela namndférvaltning,

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och fullmaktige samt

representera, eller utse representant for, Borlange kommun vid uppvaktningar hos
myndigheter, konferenser och sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett
sarskilt fall.

16 § Ersattare for ordforande
Om varken ordforande eller vice ordférande kan delta i ett helt ssmmantrade eller i en del
av ett sammantrade fullgér den dldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordférande pa grund av sjukdom eller av andra skal &r hindrad att fullgora sitt uppdrag
for en langre tid ska fullmaktige utse annan ledamot att fullgéra ordférandes samtliga
uppgifter till dess att denne kan ateruppta sitt uppdrag. Ersattaren fullgor ordférandens
samtliga uppgifter.
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17 § Anmalan av forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till respektive namndsekreterare, som kallar
ersattare. Ersattare kallas efter den av kommunfullmaktige antagna inkallelseordningen.

18 § Ersattarnas tjanstgoring
Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade eller till ett fortsatt
sammantrade har ratt att tjanstgdra dven om en ersattare har tratt in i ledamots stélle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den av
kommunfullmaktige bestdmda ordningen. En ersattare som borjat tjdnstgora har dock
foretrade oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom
paverkas far dock en ersattare som instéller sig under pagaende sammantrade trada in i
stallet for den ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Ersattare, som inte tjanstgor, far narvara vid namndens moten och delta i dess
overlaggningar men inte i besluten.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att fa sin mening antecknad till protokollet.

19 § Jav

En ledamot, ersattare eller anstalld som &r javig i ett arende hos en namnd far inte delta
eller narvara vid handlaggning och beslut av drendet. Den som kan antas vara javig i ett
arende ska sjalvmant ge sig till kdinna och ldmna sammantradesrummet vid drendets
behandling och beslut. | KL (6 kap. 28-32 §§) anges reglerna rérande jav.

En ledamot eller en ersadttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet handlagts.

20 § Arendenas beredning

Ordfoéranden ansvarar for att de drenden som ska handlaggas av namnden bereds.

De drenden som ska avgoras av namnden i dess helhet ska beredas av ett utskott om
beredning behovs. Ordférande 6verlamnar sadana arenden till utskottet.

Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.
Aterrapportering fran utskottet till nAmnden sker genom protokoll.
Fragor av strategisk betydelse i utskotten ska lyftas till ndmnden.

Arenden inom kommunstyrelsens ansvarsomrade ska beredas av enbart ett utskott innan
beslut fattas i kommunstyrelsen. Vid tveksamhet beslutar kommunstyrelsens ordférande
vilket utskott som ska bereda drendet.

21 § Initiativratt

Varje ledamot i ndmnd far vicka drenden i namnden. Arenden ska vara skriftliga och
undertecknade av en eller flera ledamoéter. Ett drende kan bara behandlas i sak i nAmnden
om det ligger inom namndens befogenhetsomrade. Amnen av olika slag far inte tas upp i
samma arende. Ett drende vacks vid ett sammantrade med namnden. En ersattare i
namnden far vicka ett drende nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett sammantrade.
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Nar drendet vacks beslutar namnden hur férslaget ska beredas. Ett initiativarende ska
lamnas till namndens sekreterare senast en vecka innan sammantradet.

22 § Beslutsforhet, justering av protokoll och reservation
Namnden och dess utskott far endast handlagga drenden nar fler &n hélften av
ledamoterna ar narvarande (KL 6 kap. 27 §).

Protokollet justeras av ordférande och en ledamot. Protokoll justeras digitalt. Ordférande
kan besluta om avsteg fran huvudregeln.

Namnden kan besluta att justera en paragraf i protokollet omedelbart. Paragrafen bor da
redovisas skriftligt innan namnden justerar den.

En ledamot som har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska gora
det skriftligt. Motiveringen ska lamnas digitalt till respektive néamndsekreterare innan
protokollet justeras.

23 § Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med mera
Namnderna ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gdllande bestammelser.

Namnderna ska underréatta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

24 § Delgivningsmottagare

Delgivning med en namnd sker med ordférande, vice ordféranden eller anstélld som
namnden utser. Delgivning handlar om ett dokumenterat 6verlamnande av dokument eller
beslut dar mottagandet kommer att behova styrkas.

25 § Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska pa ndmndens vagnar undertecknas
av ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for
denne den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman, i beslutad
delegationsordning eller i sarskilt beslut, att underteckna handlingar pa namndens véagnar
och, i ferekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

26 § Namndernas verksamhetsomraden

Namnden ansvarar for den verksamhet, som kommunfullmaktige faststallt i sarskilt
reglemente eller som foljer av géllande lagstiftning samt i ovrigt de uppgifter som
kommunfullmaktige 6éverlamnar. Ndamnden svarar genom verksamhetsuppdrag eller
offentlig upphandling for verkstalligheten.

Namnden ska med uppmarksamhet folja de fragor som faller inom dess
verksamhetsomrade. Ndmnden kan fran kommunens 6évriga ndmnder begéra de yttranden
och upplysningar som fordras for att fullgéra néamndens uppgifter.

Namnden ska lamna kommunfullmaktige, kommunstyrelsen samt dess utskott,
kommunalraden, gruppledare samt kommunens 6vriga namnder de upplysningar som
dessa begar.

Namnden svarar harutover for:
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- att utifran syfte och kdrnuppdrag bidra till att uppfylla kommunfullmaktiges mal for
god ekonomisk hushallning,

- uppfoéljning, utvardering och kvalitetsarbete; uppfdljningen ska vara av saval
kvantitativ som kvalitativ natur, i den kvalitativa uppféljningen ska intresset
koncentreras pa de effekter verksamheten far for den enskilde kommuninvanaren,

- langsiktig planering och strategisk utveckling av verksamheterna,

- att verksamheten skots pa ett andamalsenligt satt utifran kraven pa god ekonomisk
hushallning,

- attrakenskaperna ar rattvisande,

- attden interna kontrollen ar tillrdcklig,

- attinom foreskriven tid inge underlag till rambudgetbeslut respektive redogorelse
for namndens medelsforvaltning under foregaende ar

- att ansvara for regelreformering och regelférenkling inom respektive verksamhet.

- att delta i samhallsplaneringen inom ndmndens verksamhetsomrade

- att meddela riktlinjer och anvisningar i 6vergripande fragor inom namndens
verksamhet

Namnden ska i sitt arbete félja kommunfullmaktiges mal, planer och program samt policys
och beslut.

27 § Utskott

Varje namnd beslutar i vilken utstrdackning de ska utse utskott for beredning och
handlaggning av drenden inom namndens ansvarsomrade. Kommunstyrelsen utser de
utskott som kravs for att bereda och handldgga de drenden som finns inom styrelsens
ansvarsomrade. Bland utskottets ledamoter viljs en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskotten pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrade att fullgora
sitt uppdrag for en langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordférande fullgéra dennes uppgifter.

28 § Ersattare i utskott

Ersattare, som ej tjanstgor, har ratt att delta i 6verlaggningarna, men ej i besluten. Ej
tjanstgorande ersattare har ej ratt att fa sin mening antecknad till protokollet. Nar
persondrenden behandlas i ndmnd har endast tjanstgérande ledamoéter ratt att narvara.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av kommunfullmaktige vid valet bestamda
ordningen.

Om en ledamot eller en erséattare i utskottet, som inte utses vid proportionellt val, lamnar
sitt uppdrag ska fyllnadsval snarast forrattas av namnden.

29 § Budgetprocessen

Namndens budgetforslag, budgetuppfoljning, delarsrapport och arsredovisning inklusive
verksamhetsberattelse ska lamnas till kommunstyrelsen inom den tid och félja de riktlinjer
som kommunstyrelsen bestammer.

30 § Revision

For revision av namndens forvaltning galler kommunallagen, 6vrig lagstiftning samt ovriga i
behorig ordning utfardade bestammelser.

31 § Kommunens talan inom namndens verksamhetsomrade

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden som faller
inom dess verksamhetsomrade. Ndamnden far i sddana mal, med for kommunen bindande
verkan, traffa forlikning eller anta ackord.
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32 § Delegationsbestammelser

Namnden far uppdra at ett utskott eller at en ledamot eller ersattare eller at en anstalld
hos kommunen att besluta pa ndmndens vagnar i de drenden som namnden bedémer som
[ampliga.

| KL 6 kap. 38 § anges vilka darenden som inte far delegeras.

Delegationsbeslut ska i den utstrackning som namnden bestammer, anmalas till némnden. |
namndens delegationsordning finns bestammelser kring i vilken ordning, i vilka drenden
och pa vilket satt detta ska ske.

Det &r namndens ansvar att kontrollera att fortroendevalda och anstallda utdvar sin
beslutanderatt pa korrekt satt. Om sa inte sker aligger det namnden att tillse att
nodvandiga atgarder vidtas.

33 § Laglighetsprovning
Namnden ska omgdende underrdtta kommunstyrelsen om beslut av ndmnden efter
laglighetsprovning enligt kommunallagen blivit upphavt.

34 § Handlingars offentlighet

Namnden beslutar i fragor som rér handlaggning och utlimnande av allmanna handlingar i
enlighet med offentlighets- och sekretesslagen samt tryckfrihetsforordningens 2 kap.

35 § Forvaring av handlingar

Namnden ansvarar foér vard och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt
arkivlagen, arkivreglemente och upprattad dokumenthanteringsplan. Vardehandlingar ska
forvaras pa betryggande satt.

36 § Information
Namnden ansvarar for att informera allmdnheten om ndmndens verksamhet.

37 § Avge yttrande i plan- och byggnadsarenden

Namnden ska avge yttranden i plan- och byggnadsdrenden som remitteras till nAmnden.

Namnden ska, dven utan foregaende remiss folja aktuella plan- och byggnadsfragor och
darvid, om namnden finner det pakallat, till vederbérande myndighet framféra sina
synpunkter.

38 § Overlimnande av kommunal angelidgenhet

Namnden far [amna over varden av kommunal angeldgenhet, for vars handhavande sarskild
ordning inte foreskrivits, till en annan fysisk eller juridisk person. Varden av angeldagenhet
som innefattar myndighetsutdvning far dock 6verlamnas endast om det finns stéd for det i
lag (KL 10 kap. 1 §).
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